Zarzadzenie Nr 10/2020
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
z siedzibg w Biatych Btotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Gminnego Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID -19 dla uzytkownikow zaje¢/warsztatow/
projektdw i innych we wszystkich obiektach Gminnego Centrum Kultury w tym bibliotek.

Na podstawie §4 ust. 1 oraz §12 ust. 1 Statutu Gminnego Centrum Kultury zarzgdzam co nastepuje:

81.
Wprowadzam procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego Centrum
Kultury w trakcie epidemii COVID — 19 dla uzytkownikéw zaje¢/warsztatow/projektow i innych we
wszystkich obiektach Gminnego Centrum Kultury.

§2.
Tekst procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego Centrum Kultury w
trakcie epidemii COVID — 19 dla uzytkownikéw zajec¢/warsztatéw/projektow i innych we wszystkich
obiektach Gminnego Centrum Kultury stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci pracownikéw przez wywieszenie w siedzibie sekretariacie
Gminnego Centrum Kultury na tablicy ogtoszen oraz przestanie skanu pocztg elektroniczng.

§4.
Zapoznanie pracownikOw z trescig niniejszego Zarzgdzenia powierzam Pani Renacie Matuszak.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§6.
ZAtACZNIKI:
Zatgcznik nr 1 - Procedura zachowania bezpieczeristwa i zasad funkcjonowania Gminnego Centrum
Kultury dla uczestnikéw zajec/projektdw/warsztatdw i innych we wszystkich obiektach Gminnego
Centrum Kultury.
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Uczestnika o stanie zdrowia.
Zatacznik nr 3 - Procedura zachowania bezpieczenstwa dla Pracownikow Gminnego Centrum
Kultury , Wspotpracownikow oraz Zleceniobiorcow.
Zatacznik nr 4 — Wywiad epidemiologiczny.
Zatacznik nr 5 - Procedura postepowania w Sali Plastycznej, Sali Ceramicznej, Sali Muzycznej, Sali
Tanecznej/Ruchowej.
Zatgcznik nr 6 - Procedura zachowania bezpieczeristwa i zasad funkcjonowania dla Widzéw podczas
wydarzen artystycznych w Gminnym Centrum Kultury.
Zatgcznik nr 7 - Procedura bezpieczenstwa dla Uzytkownikéw Zewnetrznych Gminnego Centrum
Kultury.
Zatacznik nr 8 - Limity oséb w salach w czasie COVID-19.

data i podpis dyrektora



Zatqcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego Centrum Kultury w
trakcie epidemii COVID-19 dla uczestnikow zaje¢/warsztatow/projektow i innych
we wszystkich obiektach Gminnego Centrum Kultury w tym bibliotek.

§1.
1. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego Centrum Kultury w
trakcie epidemii COVID-19 dla Uczestnikéw zwana dalej Procedurg, okresla warunki i zasady
wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi Uczestnikdw Gminnego Centrum Kultury, oraz okresla
warunki i zasady organizacji zaje¢/ warsztatéw/ projektow i innych.
2. Procedura obowigzuje wszystkich Uczestnikéw przebywajgcych na terenie Gminnego Centrum
Kultury.

§2.
Procedura obejmuje:
1. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkéw higieny dla Uczestnikow
zajeé/warsztatow/ projektow i innych oraz dezynfekcji powierzchni i kwarantanny zasobow
Gminnego Centrum Kultury.
2. Zapewnienie bezpiecznej obstugi Uczestnikdw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.
3. Zasady postepowania z materiatami wykorzystanymi przez uczestnikdw Gminnego Centrum
Kultury.
4. Zasady udostepniania zasobéw Gminnego Centrum Kultury.
5. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u uczestnika zakazenia koronawirusem.

§3.
Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkéw higieny dla Uczestnikdw
oraz dezynfekcja powierzchni i zasobdw:
1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji ragk sg dostepne dla uczestnikdéw w obszarze Gminnego
Centrum Kultury oraz we wszystkich jego obiektach szczegdlnie w gtéwnych ciggach
komunikacyjnych.
2. Ustala sie limit oséb przebywajacych w placéwkach — wg wytycznych.
3. Rodzic/opiekun prawny nie moze wej$¢ do Gminnego Centrum Kultury jesli dziecko ma
ukoniczony 7 rok zycia. Dopuszcza sie przyprowadzenie do sali matoletniego uczestnika
warsztatow/zajec/projektu i innych ponizej 7 roku zycia, przez rodzica, noszgcego ostone ust i nosa,
ze zdezynfekowanymi rekami. Po wejsciu uczestnika do sali, rodzic zobowigzany jest niezwtocznie
opusci¢ budynek Gminnego Centrum Kultury.

4. Skraca sie czas przebywania w Gminnym Centrum Kultury na okres niezbedny do udziatu w
zajeciach. Uczestnik moze przebywa¢ w budynku nie wczesniej niz na 10 minut przed rozpoczeciem
zajec¢/warsztatu/projektu i innych. Tymczasowe szatnie znajdujg sie w sali lub w jej poblizu.

5. Od o0s6b korzystajgcych z oferty Gminnego Centrum Kultury wymagane jest ostanianie ust i nosa
oraz dezynfekcja rak.

6. Osoba korzystajgca z zaje¢/warsztatow/projektow i innych w Gminnym Centrum Kultury lub w
przypadku osoby matoletniej, rodzic/opiekun prawny, sktada odpowiednie oswiadczenie o stanie
zdrowia Uczestnika (Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 10/2020).

7. Osoby korzystajgce z wydarzen (koncert/spektakl) zachowujg wymagany dystans spoteczny,
zajmujac wskazane miejsca na widowni. Gminne Centrum Kultury dopuszcza wykorzystanie ilosci
miejsc, zgodnie z aktualnymi przepisami odnosnie dystansu spotecznego.



8. W zajeciach/warsztatach/projektach i innych moze w tym samym czasie uczestniczyé¢ nie wiecej
Uczestnikdéw niz limit oséb ustalony dla kazdego pomieszczenia, zgodnie z aktualnymi przepisami.
9. W Gminnym Centrum Kultury i w jego obiektach znajduje sie termometr bezdotykowy.

§4.
Zapewnienie bezpiecznej obstugi Uczestnikow oraz maksymalne ograniczenie kontaktu
W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uczestnikdw preferowang forma ptatnosci jest przelew na
konto bankowe Gminnego Centrum Kultury o numerze: 49 8142 1020 0406 4569 2000 0001.

§5.
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u uczestnika zakazenia koronawirusem
1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte samopoczucie,
trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren instytucji.
2. W Gminnym Centrum Kultury i w jego obiektach zostaje wyznaczone specjalne pomieszczenie
zwane , Izolatorium” oznakowane biatg plakietka z nazwg pomieszczenia. Do Izolatorium
odprowadza sie osobe w przypadku podejrzenia zakazeniem wirusem COVID-19.
3. Zaistniaty incydent zgtaszamy do dyrektora Gminnego Centrum Kultury oraz stuzb sanitarnych.
4. Do momentu opuszczenia Gminnego Centrum Kultury przez uczestnika lub przybycia opiekuna
po matoletniego uczestnika, osoba ta przebywa w izolatorium.
5. Dalsze postepowanie dotyczgce uczestnikdw Gminnego Centrum Kultury przebiega zgodnie z
zaleceniami stuzb sanitarnych.

§6.
Postanowienia koncowe
1. Uczestnik nie stosujacy sie do niniejszej procedury, moze by¢ czasowo pozbawiony prawa do
korzystania z oferty Gminnego Centrum Kultury.
2. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje sie w trybie zarzadzenia Dyrektora Gminnego
Centrum Kultury z siedzibg w Biatych Btotach ul. Czysta 1A.



Zatqcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

OSWIADCZENIE
petnoletniego uczestnika* rodzica/opiekuna prawnego nieletniego uczestnika*
o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w zajeciach/warsztatach/projekcie i innych
organizowanych przez Gminne Centrum Kultury w Biatych Btotach

imieg i nazwisko uczestnika

Ja nizej podpisany:

imig i nazwisko petnoletniego uczestnika zaje¢ lub imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

posiadajgcy numer telefonu kontaktowego: przebywajacy

w Gminnym Centrum Kultury/Swietlicy Wiejskiej*

Miejsce

w celu uczestnictwa w zajeciach/warsztatach/projekcie/innych*

Nazwa

organizowanych przez Gminne Centrum Kultury niniejszym oswiadczam, iz:
1. Zapoznatem/am sie z Procedurg zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego
Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID-19 dla Uczestnikéw zaje¢/warsztatow/
projektéw/innych (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 10/2020 Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
z siedzibg w Biatych Btotach ul. Czysta 1A).

2. Wyrazam zgode na pomiar temperatury w razie podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 oraz na
wezwanie odpowiednich stuzb.

3. Nie jestem/moje dziecko nie jest* objety/a/e nadzorem epidemiologicznym ani kwarantanng.

4. Nie wystepuja u mnie/u mojego dziecka* objawy infekcji (goraczka, kaszel, katar, wysypka, béle
miesni, bdle gardta, inne nietypowe).

5. Jednoczesnie zobowigzuje sie w przypadku zmiany sytuacji o ktérej mowa w ust. 3 i 4 niniejszego
oswiadczenia niezwtocznie poinformowac o zmianie Gminne Centrum Kultury.

Na podstawie rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO uprzejmie informuje, ze: Administratorami
Pani/Pana danych osobowych jest: Gminne Centrum Kultury ul. Czysta 1A, 86-005 Biate Bfota reprezentowane przez Dyrektora. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérymi
mozna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczqcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiqzanych z przetwarzaniem danych osobowych Pana Arnolda Paszte. Z
Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowa¢ sie listownie na adres siedziby wtasciwego administratora lub poprzez e-mail arnold.partner@gmail.com Pani/Pana dane osobowe bedg
przetwarzane w celu przeciwdziatania, zwalczania, a w szczegdlnosci zapobieganiu rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19 oraz innych chordb zakaZznych. Podstawq prawnq przetwarzania
dotyczqcych Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. d i e RODO w zwigzku z ustawq z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwiqzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. Pani/Pana dane bedq
przechowywane do 14 dni od momentu udziatu w wydarzeniu. Dane mogq byc przekazywane organom i instytucjq zwigzanym z Gtownego Inspektora Sanitarnego - Centrum Systemow
Informacyjnych Ochrony Zdrowia w zwiqzku zawartym porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach aplikacji Ewidencja Wjazdéw do Polski (ewp.mz.gov.pl).
Pani/Pana dane nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Przystuguje Pani/Panu: 1. prawo dostepu do swoich danych, 2. prawo do sprostowania
(poprawiania) swoich danych, 3. prawo do ograniczenia przetwarzania, 4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO(na adres: Urzqgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa). Podanie danych osobowych umozliwiajgcych Pani/Pana identyfikacje jest wymagane do udziatu w wydarzeniu. Pani/Pana dane osobowe nie bedq podlegaty zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu

Data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

Procedura zachowania bezpieczenstwa pracownikéw Gminnego Centrum Kultury oraz oséb
wspotpracujacych z Gminnym Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID -19.

§1.
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przebywajgcych na terenie Gminnego Centrum
Kultury i w jego obiektach oraz osoby wspoétpracujace i wykonujgce na rzecz Gminnergo Centrum
Kultury ustugi, dzieta, zlecenia i innego rodzaju prace na podstawie umdéw cywilnoprawnych.

§2.
Kazdy Pracownik ma obowigzek:
1. Po wejsciu do Gminnego Centrum Kultury i jego obiektéw zdezynfekowac rece ptynem
znajdujacym sie w dozowniku, przy wejsciu gtéwnym do budynku.
2. Nosi¢ ostone nosa i ust w czesciach wspdlnych na terenie Gminnego Centrum Kultury i jego
obiektéw oraz w sali w zaleznosci od wykonywanej aktywnosci fizyczne;.

3. Zachowac bezpieczng, okreslong w odrebnych przepisach, odlegtos¢ od rozmdwcy i
wspoétpracownikow.

4. Czestego wietrzenia pomieszczen.

5. Wietrzenia sali po zajeciach (przez osoby prowadzgce zajecia/warsztaty/projekty i inne). Jesli
wystgpig sprzyjajgce warunki pogodowe wietrzenia sali w trakcie zajec.

6. Dezynfekcji stotéw we wtasnym zakresie po zakoriczonym dziataniu oraz przestrzegania procedur
obowigzujgcych w Zatgczniku Nr 4 do zarzadzenia nr 10/2020 (dot. Procedury postepowania w sali
plastycznej, ceramicznej i muzycznej).

§3.
Bezwzglednie zabronione jest przebywanie na terenie Gminnego Centrum Kultury i w jego
obiektach, jezeli Pracownik:
- podejrzewa u siebie zakazenie wirusem SARS-CoV-2; w tym przypadku powinien o tym
powiadomic Instytucje oraz niezwtocznie, z zachowaniem wszelkich zasad, zgtosic sie do
odpowiednich stuzb sanitarnych;
- jest objety kwarantanng;
- znajduje sie pod nadzorem epidemiologicznym.

§5.
Dziatania zapobiegawcze i zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia Covid-19.
1. Jezeli Pracownik podczas wykonywania czynnosci stuzbowych zauwazy u siebie objawy zakazenia
powinien niezwtocznie poinformowaé o tym dyrektora Gminnego Centrum Kultury.
2. Osoba z podejrzeniem zakazenia jest zobowigzana powstrzymaé sie od wykonywania zadan oraz
stosowac sie scisle do zalecen dyrektora Gminnego Centrum Kultury oraz stuzb sanitarnych.
3. Pracownik z objawami zakazenia, niezwtocznie kieruje sie do Izolatorium. Bezzwtocznie
zawiadamia odpowiednie stuzby informujac o podejrzeniu zakazenia COVID-19.
4. Jezeli prowadzacy zajecia/warsztaty/projekt i inne zauwazy niepokojace objawy sugerujgce
zakazenie COVID-19 wystepujace u uczestnika jest zobowigzany do:
- niezwtocznego powiadomienia dyrektora Gminnego Centrum Kultury,
- skierowania uczestnika z niepokojgcymi objawami do Izolatorium, do momentu przybycia
opiekuna prawnego i/lub stuzb sanitarnych,



- bezzwtocznego zawiadomienia odpowiednich stuzb.

5. Prowadzacy zajecia/warsztaty/projekt i inne:

- informuje ustnie pozostatych uczestnikdw wydarzenia o zaistniatej sytuacji, nie wywotujac paniki
- nie dopuszcza do tworzenia sie zgromadzen.

6. Dalsze dziatania przeprowadzane s3g zgodnie z wytycznymi powiatowego inspektoratu sanitarno-
epidemiologicznego.



Zatqcznik Nr 4

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

WYWIAD EPIDEMIOLOGICZNY

Zgodnie z wytycznymi GIS z dnia 2 marca 2020 roku o szczegdélnych rozwigzaniach z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 i innych choréb zakaznych.

Czy Pan/Pani lub kto$ z Paristwa domownikéw przebywat/a na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych lub byt objety nadzorem epidemiologicznym?

Tak ] Nie []

Czy obecnie wystepujg u ana/Pani objawy infekcji(gorgczka, kaszel, katar, wysypka, béole miesni,
bdle gardla, inne nietypowe)?
Tak [ Nie L]

Czy obecnie lub w ostatnich dwéch tygodniach wystepuja, wystepowaty ww. objawy u kogos z
domownikéw?

Tak [ Nie []

Na podstawie rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO uprzejmie informuje, ze: Administratorami
Pani/Pana danych osobowych jest: Gminne Centrum Kultury ul. Czysta 1A, 86-005 Biate Bfota reprezentowane przez Dyrektora.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérymi moZzna kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczqcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych Pana Arnolda paszte. Z
Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowac sie listownie na adres siedziby wtasciwego administratora lub poprzez e-mail
arnold.partner@gmail.com Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane w celu przeciwdziatania, zwalczania, a w szczegdlnosci
zapobieganiu rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19 oraz innych chordb zakaznych. Podstawg prawngq przetwarzania dotyczgcych
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. d i e RODO w zwiqzku z ustawq z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwiqzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. Pani/Pana dane bedq przechowywane do 14 dni od
momentu udziatu w wydarzeniu. Dane mogq by¢ przekazywane organom i instytucjq zwigzanym z Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
- Centrum Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia w zwigzku zawartym porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ramach aplikacji Ewidencja Wjazdow do Polski (ewp.mz.gov.pl). Pani/Pana dane nie bedq przekazywane do
paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. Przystuguje Pani/Panu: 1. prawo dostepu do swoich danych, 2. prawo do
sprostowania (poprawiania) swoich danych, 3. prawo do ograniczenia przetwarzania, 4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa
UODO(na adres: Urzqd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa). Podanie danych osobowych umozliwiajgcych
Pani/Pana identyfikacje jest wymagane do udziatu w wydarzeniu. Pani/Pana dane osobowe nie bedq podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

data i podpis

Uwaga: AD/Dyrektor odbierajgc oswiadczenie w petni przestrzega zasad minimalizacji danych i prawo do prywatnosci osoby.
Pytanie dotyczy wytacznie samego faktu przebywania osoby, domownikéw na kwarantannie lub w izolacji w warunkach
domowych, a nie o szczegoty takie jak dane osobowe domownikéw.



Zatqcznik Nr 5

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

Procedura postepowania w salach plastycznych, muzycznych bibliotekach podczas
wprowadzenia procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego
Centrum Kultury w trakcie epidemii COVID -19 dla uzytkownikdw Gminnego Centrum Kultury i
wszystkich jego obiektow.

§1.
1. Na zajeciach plastycznych lub ceramicznych moze jednorazowo przebywac ilo$¢ oséb zgodna z
aktualnymi przepisami sanitarnymi.
2. W czasie zajec plastycznych, dopuszcza sie niekorzystanie z maseczek ochronnych z
jednoczesnym obowigzkiem zachowania bezpiecznego dystansu.
3. Prowadzacy zajecia/ warsztaty, przygotowuje przed zajeciami dla kazdego uczestnika zajec,
indywidualny, nowy badz zdezynfekowany pakiet z narzedziami oraz materiatami niezbednymi do
przeprowadzenia zajec.
4. Uczestnicy zaje¢ powinni ograniczy¢ przemieszczanie sie po sali do niezbednego minimum.
5. Przed i po zajeciach sala jest wietrzona kazdorazowo przez 10 minut, a stanowiska pracy
dezynfekowane.
6. Wykonane podczas zajeé prace uczestnik zostawia na swoim stanowisku w specjalnie
przygotowanym miejscu.
7. Materiaty i sprzet plastyczny oraz ceramiczny, ktore nie mogg by¢ poddane dezynfekcji
odpowiednimi srodkami, powinny by¢ odtozone w miejscu oznakowanym i niedostepnym dla
uczestnikdw zajec na okres zgodny z przepisami sanitarnymi.

§2.
ZAJECIA PLASTYCZNE
1. W zamknietych szafach pracowni plastycznej znajdujg sie czyste, gotowe do uzycia wszystkie
narzedzia i materiaty konieczne do przeprowadzenia zajec.
2. Brudne narzedzia oraz inne materiaty wielorazowego uzycia wykorzystywane podczas zajec
plastycznych kazdorazowo zanoszone sg po ich zakoriczeniu w bezpiecznych opakowaniach do
przestrzeni przy zlewie, gdzie poddane beda procesowi mycia dezynfekcji.
3. Po umyciu i dezynfekcji, czyste narzedzia poddawane sg kwarantannie.

§3.
ZAJECIA CERAMICZNE
1. Koto garncarskie jest niezwtocznie dezynfekowane po kazdorazowym uzyciu przez uczestnikéw
zajed.
2. Brudne narzedzia oraz inne materiaty wielorazowego uzycia, wykorzystywane podczas zajeé
ceramicznych, zanoszone sg po ich zakoriczeniu w bezpiecznych opakowaniach, gdzie poddane
beda procesowi mycia oraz dezynfekcji.
3. Po umyciu i dezynfekcji, czyste narzedzia ceramiczne poddawane sg kwarantannie.
4. Wszystkie wykonane przez uczestnikdw prace ceramiczne, bezposrednio po zakonczeniu zajeé
zostajg przeniesione przez prowadzgcego zajecia na wyznaczone miejsce. W ramach Pracowni
Ceramiki zostang poddane procesowi wypalania.

84,
ZAJECIA MUZYCZNE
1. Kazdorazowo, po odbytej lekcji prowadzgcy zajecia zobowigzany jest do dezynfekcji instrumentu,
pulpitu z ktorego korzystajg po sobie uczniowie oraz klamek z obu stron drzwi pomieszczenia, w



ktédrym odbywaijg sie zajecia.
2. Do obowigzkdéw nauczyciela nalezy wietrzenie sal w trakcie zaje¢ (w przypadku odpowiednich
warunkow pogodowych) oraz pomiedzy zajeciami.

ZAJECIA TANECZNE/RUCHOWE

1. Na zajeciach moze jednorazowo przebywaé ilos¢ oséb zgodna z aktualnymi przepisami
sanitarnymi.

2. W czasie zajec¢ dopuszcza sie niekorzystanie z maseczek ochronnych z jednoczesnym
obowigzkiem zachowania bezpiecznego dystansu.

3. Podczas zaje¢ tanecznych/ruchowych dopuszcza sie figury w pozycji lezgcej wytacznie z uzyciem
prywatnej maty uczestnika.

4. Prowadzacy zajecia przygotowuje liste osdb uczestniczgcych w zajeciach (tj. imie i nazwisko,
adres, telefon) i przechowuje ja przez okres 14 dni.

5. Przed i po zajeciach sala jest wietrzona kazdorazowo przez 10 minut, a stanowiska pracy
dezynfekowane.

BIBLIOTEKI

W bibliotece moze przebywac jednoczesnie maksymalnie 3 czytelnikow.

1. Nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ miedzy osobami (ok. 2 metréw) w kolejce do lady
bibliotecznej.

2. Otwarta dla czytelnikdw jest wytgcznie wypozyczalnia.

3. Czytelnie, stanowiska komputerowe, czasopisma oraz katalogi kartkowe sg niedostepne dla
czytelnikéw.

4. Kazdy czytelnik wchodzacy do biblioteki ma obowigzek noszenia maseczki oraz rekawiczek.

5. Po wejsciu do biblioteki nalezy zdezynfekowac rece.

6. Ksigzki podaje bibliotekarz.

7. Wskazane jest wcze$niejsze zamowienie telefoniczne lub mailowe poszukiwanych tytutéw, tak by
unikna¢ dtugiego oczekiwania w kolejce.

8. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone na okres minimum 3 dni do skrzyni, pudta, torby lub na
wydzielone pétki w magazynie, innym pomieszczeniu badz regale.

9. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytgczyé z wypozyczania do czasu
zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wtgczy¢ do uzytkowania.

10. Nalezy pamietaé o zatozeniu rekawiczek.

11. Nie wymaga sie osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi sie
samodzielnie.

12. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami dezynfekcyjnymi.
13. Nie nalezy stosowac ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatow
celulozowych wtasciwosci utleniajgce.

14. Nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV z uwagi na to, iz $wiatto to ma szkodliwy wptyw na
materiaty, z ktérych wykonane sg ksigzki.

15. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym lezaty.
Systemowe naliczanie optat regulaminowych za przetrzymanie dokumentéw jest wstrzymane do
30 czerwca 2020.



Zatqcznik Nr 6

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego Centrum Kultury w
trakcie epidemii COVID — 19 dla widzéw podczas wydarzen artystycznych.

81.
Procedura dotyczgca Widzow:
1. Obowigzek ostony ust i nosa podczas wydarzen.
2. Obowigzek zachowania odstepu pomiedzy Widzami.
3. Zakup biletéw i wejsciowek — preferowana forma zakupu przelew.

4. Wypetnienie przez widza, oswiadczenia z danymi kontaktowymi oraz deklaracjg, ze nie jest
0sobg zakazong wirusem SARS-Cov-2, nie przebywa na kwarantannie oraz nie jest pod nadzorem
epidemiologicznym. Oswiadczenia zbiera osoba wyznaczona przez dyrektora instytucji i w razie
potrzeby udostepnia dane kontaktowe do widzéw powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j.

§2.
Procedura dotyczaca Gminnego Centrum Kultury:
1. Zmniejszenie ilosci widzéw na spektaklach i koncertach zgodnie z aktualnymi przepisami.
2. Odlegtos¢ artystéw od widzédw — zgodnie z przepisami sanitarnymi.
3. Wietrzenie sali przed pokazem.
4. Dezynfekcja powierzchni, krzeset, toalet.
5. Udostepnienie dozownikéw z ptynem do dezynfekcji rak dla widzéw, ktére znajduja sie przy
wejsciu do budynku.



Zatqcznik Nr 7

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury

z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A
z dnia 28 sierpnia 2020 roku

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Gminnego Centrum Kultury w
trakcie epidemii COVID-19 dla UZYTKOWNIKOW ZEWNETRZNYCH Gminnego Centrum Kultury i
wszystkich jego obiektow

1. Uczestnicy podpisujg oswiadczenie o stanie zdrowia.

2. Dezynfekuja rece.

3. Zobowiazuja sie do ostony nosa i ust :

- poza salg, w ktorej realizowany jest projekt,

- w sali, w zaleznosci od wykonywanej aktywnosci fizyczne;.

4. Na terenie Gminnego Centrum Kultury i wszystkich jego obiektach (w budynku i przed
budynkiem) przestrzegamy dystansu spotecznego.

5. Skraca sie czas przebywania w Domu Kultury na okres niezbedny dla udziatu w projekcie.
6. Odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie przepiséw sanitarnych ponosi:
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Data i podpis osoby oswiadczajacej



Zatqgcznik Nr 8

do Zarzqdzenia Nr 10/2020

Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
z siedzibq w Biatych Bfotach ul. Czysta 1A

z dnia 28 sierpnia 2020 roku

LIMIT OSOB W SALACH W CZASIE COVID-19

Nazwa sali/nr Ilo$¢ osob na krzestach llos¢ osob llo$¢ osob | llos¢ osob
wyktady, zajecia widownia
spotkania ruchowe

Pracownia dziatan wszelakich (plastyczna, 9/10 - - - -
muzyczna) sala nr 6 - Biate Bfota
Pracownia teatralna, muzyczna 13 - - 6 -
sala nr 11 - Biate Btota
Pracownia muzyczna 3 - - - -
sala nr 4 - Biate Btota
Orkiestra 13 - - - -
sala nr 5 piwnica - Biate Btota
Aula 150 - - 35 150
Biate Btota
Pracownia plastyczna/ceramiczna 8 = - - -
Swietlica Wiejska w Cielu
Pracownia muzyczna 2 - - - -
Swietlica Wiejska w Cielu
Sala widowiskowa (taneczna, ruchowa) 40 - - 13 -
Swietlica Wiejska w Cielu
Sala Senior+ 10 - - - -
Swietlica Wiejska w Cielu
Sala widowiskowa (taneczna, ruchowa) 40 - - - 40
Gminne Centrum Kultury w tochowie
Pracownia muzyczna 2 - - - -
Gminne Centrum Kultury w tochowie
Pracownia dziatan wszelakich (plastyczna, 8 - - - -
muzyczna) Gminne Centrum Kultury

w tochowie

Swietlica Wiejska w tochowicach 30 - - 12 -
(plastyczna, muzyczna, taneczna, ruchowa itp.)

Swietlica Wiejska w Lisim Ogonie 30 - - 12 -
(plastyczna, muzyczna, taneczna, ruchowa itp.)

Swietlica Wiejska w Zielonce 30 - - 12 -
(plastyczna, muzyczna, taneczna, ruchowa itp.)

Zajecia, w ktérych podczas zajec osoby przemieszczaja sie caty czas zachowujgc dystans spoteczny

Zajecia, w ktérych podczas zaje¢ osoby nie przemieszczajg sie tylko siedzg/stoja caty czas na wyznaczonym miejscu zachowujac dystans

Uczestnicy nie przemieszczaja sie, tylko siedzg caty czas na wyznaczonym miejscu zachowujac dystans

Widownia co drugie miejsce naprzemiennie w rzedach

UWAGA!

Limit ilosci os6b moze sie zmniejszy¢ jesli czes¢ przestrzeni zostanie zajeta przez dekoracje, stoliki lub inne przedmioty potrzebne do prowadzenia zajec.




