Ogtoszenie o naborze nr 2/2021

na wolne stanowisko instruktora do spraw organizacyjno-programowych
w Gminnym Centrum Kultury

86-005 Biate Blota, ul. Czysta 1A

miejsce pracy: 86-065 tochowo, ul. Jatowcowa 7

opublikowane na stronie internetowej Gminnego Centrum Kultury w dniu 6.X.2021 roku

Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Biatych Btotach ogtasza naboér kandydatéw na wolne
stanowisko: instruktora do spraw organizacyjno-programowych, w petnym wymiarze czasu pracy —
umowa o prace.

|. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

- organizacje imprez kulturalnych w pomieszczeniach GCK oraz w zaleznosci od potrzeb w innych
miejscach gminy (imprezy plenerowe),

- prezentacje wydarzenh kulturalnych gminy (reagowanie na aktualnos¢ tych wydarzen) i promocja
srodowiska tworczego,

- kompleksowa obstuge biblioteki GCK w tochowie,

- organizacje spotkan wynikajgcych z obecnosci w gminie tworcow, literatow, muzykdw,
znakomitosci zycia kulturalnego i politycznego,

- organizacje réznorodnych form edukacji kulturalnej,

- wspotprace z innymi instytucjami, placowkami oswiaty, sotectwami, organizacjami spotecznymi,
klubami sportowymi, organizacja imprez interdyscyplinarnych oraz koordynacja tych imprez.

Il. Kandydat powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
a) niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze,

- umiejetnosc¢ pracy w zespole,

- umiejetnosci obstugi komputera,

- umiejetnos¢ organizowania pracy wtasnej i zespotowe;j,

- umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie i wspotpracy ze spotecznoscig lokalna,
stowarzyszeniami i klubami, z dzie¢mi i z osobami dorostymi,

- samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie witasnej inicjatywy i zaangazowania,

- sumiennosc¢, uczciwosc, odpowiedzialnosc,

- dyspozycyjnosc¢ i odpornosé na sytuacje stresowe,

- umiejetnos¢ organizowania i wspotorganizowania imprez,

- udziat w imprezach organizowanych przez Gminne Centrum Kultury w Biatych Biotach,
- kreatywnos$¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

- odpowiedzialno$¢ i wysoki stopienn zaangazowania w prace,

- umiejetnos¢ prowadzenia prac biurowych,

- che¢ podnoszenia swoich kwalifikacji,

- posiadanie nieposzlakowanej opinii,

- prawo jazdy kat B.

b) wymagania w zakresie kwalifikacji, umiejetnosci i predyspozycji wobec osoby, ktéra ma objgc
wakat:

- umiejetnosc¢ pracy w zespole,

- umiejetnosci obstugi komputera,

- umiejetnos¢ organizowania pracy wtasnej i zespotowe;j,

- umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie i wspétpracy ze spotecznoscig lokalna,
stowarzyszeniami i klubami, z dzie¢mi i z osobami dorostymi,

- samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy i zaangazowania,

- sumiennos¢, uczciwosc¢, odpowiedzialnosg,



- dyspozycyjnosc¢ i odpornosé¢ na sytuacije stresowe,

- umiejetnos¢ organizowania i wspétorganizowania imprez,

- udziat w imprezach organizowanych przez Gminne Centrum Kultury w Biatych Btotach,

- kreatywnos$¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

- odpowiedzialno$¢ i wysoki stopien zaangazowania w prace,

- umiejetnos¢ prowadzenia prac biurowych,

- posiadanie nieposzlakowanej opinii,

- prawo jazdy kat B,

- kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, cieszy sie nieposzlakowang opinia,
- umiejetnos¢ obstugi programu bibliotecznego,

- znajomosc jezyka obcego bedzie dodatkowym atutem.

Preferowani bedg kandydaci zamieszkali w gminie Biate Btota.

lll. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
- usytuowanie stanowiska pracy: budynek parterowy
- obstuga urzgdzen wyposazonych w monitory ekranowe.

IV. Oczekujemy na pisemne zgtoszenia zawierajgce:

- list motywacyjny,

- zyciorys / CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej i wyksztatcenia, opatrzony
oswiadczeniem kandydata: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych”

- kserokopie dyplomu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie

- kserokopie dokumentow potwierdzajgcych dodatkowe kwalifikacje, uprawnienia, umiejetnosci,

- kserokopia prawa jazdy,

- oSwiadczenie osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — wg zatgczonego wzoru w ogtoszeniu.

V. Wymagane dokumenty mozna sktada¢:

- osobiscie w Gminnym Centrum Kultury w Biatych Btotach, ul. Czysta 1A,
- przestaé pocztg na adres:

Gminne Centrum Kultury

ul. Czysta 1A

86-005 Biate Btota

w terminie do 13.X.2021 roku w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko:
Instruktor do spraw organizacyjno-programowych — ogtoszenie nr 2/2021”.

VI. Inne informacje:

- O zakwalifikowaniu sie do Il etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej.

- Oferty, ktére wptyng do Gminnego Centrum Kultury po okreslonym terminie lub beda
niekompletne, nie bedg rozpatrywane. O zachowaniu terminu decyduje odpowiednio data wptywu
w Gminnym Centrum Kultury w Biatych Btotach lub data stempla pocztowego.

- Z kandydatem wytonionym w drodze konkurencji zostanie zawarta umowa o prace.



